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Uberblick

Allgemeinde Hinweise

Das Onlineforum fiir Bibliotheca stellt Ihnen zahlreiche Anleitungen, Handblicher, Vorlagen und
Tipps zur Verfligung. AuBerdem bietet es Ihnen die Moglichkeit, sich untereinander leichter iber
die Inhalte und Fragen rund um Bibliotheca auszutauschen.

Das (neue) Forum ist nur im Intranet des Bistums erreichbar.
https://bgvms.sharepoint.com/sites/BibliothecaForum/

Auf Ihren Blicherei-PCs ist in der Regel eine direkte Verkniipfung in der Favoritenleiste lhres
Internetbrowsers hinterlegt. Ggf. muss diese mit dem neuen Link aktualisiert werden.

B EBibliotheca Forum — Homepage X

< & (R (] https://bgvms.sharepoint.com/sites/BibliothecaForum

E Ecosia o Google Maps b Cnlineforum Bibliot...

Beim Zugriff von einem Blicherei-PC ist keine Anmeldung erforderlich.

Der Zugriff von einem privaten Gerat, das in der Regel nicht im Bistumsnetz angemeldet ist, ist
durch einen Login geschitzt. Hier funktionieren nur lhre personalisierten Kennungen (also z.B.
mustermann@bistum-muenster.de).
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https://bgvms.sharepoint.com/sites/BibliothecaForum/

Ubersicht

Hier gelangen Sie zur Startseite des Forums zuriick.

Hier finden Sie die
haufigsten Fragen und
Antworten in Kurzform.

Hier finden Sie die letzten Neuigkeiten,
Ankindigungen und Statusmeldungen

Uber diese Suchfunktion kbnnen alle
Inhalte des Forums durchsucht werden

Bibliotheca Forum

Start

/

Hier finden Sie alle
Anleitungen als PDF- oder
Textdateien zum
Download

FAQ

Anleitungen, Tipps und Tr...

Biblictheca TopTipp

Schulungsunterlzgen und...

Anwzndartreffzn

Hier finden Sie die
Bibliotheca-TopTipps aus
den Newslettern der
Fachstelle

Vorlzgen

Hier finden Sie die
Schulungsunterlagen und
Handouts

Ssiten

Websitzinhaltz

Natizbuch

Papierkoro

Bzarbeiten

Hier finden Sie die die
Prasentationen der
letzten Anwendertreffen

Hier finden Sie (Word-)
Vorlagen fir einzelne
Anwendungen

Hier gelangen Sie ebenfalls zu den thematisch
sortierten Anleitungen als PDF- oder Textdatei

+ Meu (20 Anderungen verwerfan 3 Seitendetaik

i| Analysen

Herzlich Willkkemmen im Onlineforum fir
Bibliotheca-Anwenderinnen

Auf dieser Plattform finden Sie zahlreiche
Anleitungen, Handbicher, Tipps und Vorlagen
rund um Bibliotheca, die lhnen die Arbeit mit
dem Programm erleichtern sollen.

Nachrichten

= Hinzuflgen

% Siekers, Karola

t Ereignis hinzufligen Allz znzsigen
SEp Anwendertreffen fir BibliothecaPlus
13 Di, 13. Sept., 1700
SEp Anwendertreffen fir BibliothecaPlus
22 D, 22. Scpt, 1700
Sep Anwendertreffen fir BibliothecaPlus
24 5a., 24. Sege, 10:00
kT Anwendertreffen fir BibliothecaPlus
Sa., 1. Okt., 1000

Anleitungen, Tipps und Tricks

T Meu Hochladen

MName

Allgemeines
Ausleihe_Verbuchung
Benutzerverwaliung_Leserkonto
Drucken

Einztzllungzn

Geblhran und Mzhnungzn
Katalogisisrung

Recharche

B In Rasteransicht bearbsiten

‘Geandert

‘Geandert von

Allz Dokuments

Werfen Sie mal ein Auge hierauf
@ wo-na

@ Biblictheca-TopTipp aus dem Mewslstter

r—

fig gestelite Fragsn

Hier finden Sie
Quicklinks zu anderen
Seiteninhalten des
Forums

Links fur die tigliche Arbeit

1 Fachstellz Bicharzien - Bistum Minster

OPAC Bistum Musnster

|:ekz zkz

Hier finden Sie haufig
gebrauchte Links zu
externen Webseiten

Borromausverein V.

libell-z.de

1 Kommentar

a Siebers, Karola

meine neue Frage

Hier kdnnen Sie ihre Fragen und
Kommentare formulieren




Suchfunktion

Uber den Suchschlitz am oberen Bildrand kénnen Sie das gesamte Forum durchsuchen
(Volltextsuche).

Die Ergebnisse konnen aus allen Bereichen des Onlineforums stammen, also sowohl Dokumente
als auch Beitrage aus den TopTipps oder der FAQ-Liste sein.

Suchen Sie auf der Startseite, konnen Sie die lange Liste der Treffer tber die Facettierung
eingrenzen.

% bistumstag

Alle Dateien Sites Neuigkeiten Bilder g:' Feedback

Filter  Letzte Anderung

Bistumstag Biichereien 03. September 2022

https://bgvms.sharepoint.com/sites/BibliothecaForum/SitePages/Bistumstag-Blichereien.aspx

) e i,
Siebers, Karola hat am 18. Juli veréffentlicht ittty
Herzliche Einladung Liebe Blchereimitarbeiterinnen, liebe Biichereimitarbeiter, endlich ist es wied: r ‘V

Veranstaltungen zu treffen. Wir freuen uns sehr...

Bistumstag-BC3BCchereien
Bibliotheca Forum

Siebers, Karola hat am 12. Juli gedndert

Bistumstag Biichereien

Bibliotheca Forum
Siebers, Karola hat am 12. Juli gedndert

Herzliche Einladung Details siehe https//bgvms.sharepoint.com/sites/BibliothecaForum/SitePages;...

0 Hinweis:
Bei der Suche in anderen Bereichen des Forums (z.B. Suche in den Anleitungen) ist diese
Facettierung meist nicht vorhanden, da die angezeigten Treffer in der Regel alle dem
gleichen Typ entsprechen.



Einzelne Bereiche

FAQ

Titel Anwort
Betrifft: Nicht zugewiesen (17)
Buchungsnummer vs. Mediennummer vs. e... Buchungsnummer

Mediennummer

DBS-Formular fir Vorjahr ausrufen DBS > Medienzuordnung ur
"Statistik fiir t
k f Beenden f DBS
Statistik

Erreichbarkeit IT-Hotline / Servicedesk

Im Bereich FAQ (= Frequently Asked Questions) finden Sie eine Aufliste der haufigsten gestellten
Fragen und den dazugehorigen Antworten sowie Erlauterungen von Abkirzungen.

O Tiop:
Je nach Darstellung kénnen Sie die Spaltenbreite der
Frage bzw. Antwort anpassen. Fahren Sie dazu mit
der Maus lber die Trennlinie der einzelnen Spalten,
halten die linke Maustaste gedriickt und ziehen die
Spalte auf die gewlinschte Breite.

Anwort =

Gleiches gilt fur die Auflistung der Bibliotheca-TopTipps aus den Newslettern der Fachstelle.

TopTipp
TopTip Beschreibung

Sortierung von Reihen (aus Newsletter Aug. 2022)

F-Tasten fiir Recherche belegen (aus Newsletter Juli 2022




In den Bereichen Anleitungen, Schulungsunterlagen, Anwendertreffen und Vorlagen sind die
zugehorigen Dokumente alphabetisch aufgelistet. Teilweise gibt es Unterordner, die eine
thematische Aufgliederung ermdglichen.

Die Ordner und Dokumente kénnen durch einfaches Anklicken ge6ffnet werden.

Anleitungen, Tipps und Tricks

[ Name Geindert Geindert von Spalte hinzufiigen
Allgemeines
P T— Anleitungen, Tipps und Tricks > Katalogisierung
Benutzerverwaltung_Leserkbnto [ Name Geandert Gedndert von
Drucken | Anzahl Zeichen im Feld Ausleihhinweis.txt

Einstellungen o} Barcode-Anderungsmodus_Schritt fiir Schritt.pdf

Gebihren und Mghnungen Y| Buchungsnr._Mediennr._externe ID.txt
———————

Katalogisierung @i Datenubernahme bzw Datensatze anhangen.docx

Recherche .[;'; Dubletten und Datenpools_Schritt fur Schritt.pdf

Statistik B empfohlende Felder RDA.xIsx

Zusatzmodule

Die Dokumente und Anleitungen werden zunachst in einer Vorschau-Ansicht aufgerufen. Sie
kdnnen aber auch heruntergeladen und auf dem eigenen PC gespeichert werden.

i Herunterladen .4 Barcode-Anderungsmodu....pdf

BARCODE-
ANERUNGSMODUS




Kommentare und eigene Fragen

a) Im unteren Bereich der Startseite finden Sie ein Kommentarfeld.
Sollten Sie in den gespeicherten Anleitungen und Tipp keine Hilfe finden, kénnen Sie hier Ihre
eigene Frage formulieren. Klicken Sie auf den Button Posten und die Frage wird fir alle
sichtbar.

& l Hier kénnen Sie Ihre eigene Frage fcrmuherer{ |
ﬂ Siebers, Karola

meine neue Frage

Ist eine Frage gepostet, konnen alle andern Nutzer:innen des Forums darauf Antworten. Dazu

klicken Sie unter der neuen Frage auf < Antworten ynd geben lhren Beitrag ein.

Zur Veroffentlichung klicken Sie ebenfalls auf Posten.

b) Die Kommentar-Funktion finden Sie auch bei einigen Beitragen aus dem Bereich Neuheiten.
Hier kdnnen Sie zusatzlich ein Gefallt mir abgeben, wenn Sie der Beitrag interessiert hat.

Gefallt mir' () Kommentar S 55-mal angezeigt

Fur spater speichern

Kommentare

B

c) Auch in der Liste der FAQs gibt es eine Kommentarfunktion.
Fahren Sie mit der Maus Uber einen Eintrag, erscheinen kleine Symbole die Sie anklicken
kdnnen.

Buchungsnummer vs. Mediennummer vs. externe ID & e Die Buchungsnummer ist der Barcode, den Sie auf lhre Medien kleben.
Sie ist Grundlage fir die Verbuchung.

Kommentar hinzufligen
t eine vom System automatisch vergebene,

fortlaufende Mummer. Sie hat fir die Ausleihe keine Bedeutung und

. . . Kommentare ~
Am rechten Bildrand erscheint ein neues Fenster in

dem Sie Thren Kommentar eintragen und sehr hilfreich
veroffentlichen kénnen.
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Benachrichtigung iiber Anderungen im Onlineforum einrichten

Sie kdnnen im Onlineforum einrichten, dass Sie bei Veranderungen von Dokumenten oder
Neueinstellungen in einem bestimmten Ordner informiert werden.

Benachrichtigungen aktivieren

Gehen Sie in den Ordner / auf die Seite, fur den / die Sie Benachrichtigungen erhalten mochten.
Klicken Sie anschlieRend auf die 3 Punkte oben rechts in der Meniizeile.

SharePoint 2 Diese Liste durchsuchen

()
' ;i Bibliotheca Forum
&
Start 4+ Neu # Teilen 3 Exportieren 51 Automatisieren B Integriers
. [+ e |
FAQ
B TopTipp
Anleitungen, Tipps und Tr...
Bibliotheca TopTipp TopTip Beschreibung
@ Schulungsunterlagen und... Sortierung von Reihen (aus Newsletter Aug. 2022) ,::-C;__:h:
Anwendertreffen .
Wahlen Sie hier ,,Mich benachrichtigen” e
Bestimmen Sie anschlieBend im erscheinenden . Mich benachrichtigen

Fenster, wann und wie Sie benachrichtigt werden ™ Meine Benachrichtiaungen verwalten
mochten. Bestatigen Sie die Eingabe mit OK. -7 gung

Mich bei Anderung von Elementen benachrichtigen ok Abbrechen
2 A .
Benachrichtigungstitel
Sie den Titel fir diese Benachrichtiqung ein. Anleitungen, Tipps und Tricks: Katalogisie
s rwird in den Betreff der Benachrichtigung
eingefiigt
i
Zustellungsart o )
. Benachrichtigungen senden via:
¢ Die Zustellungsart ven Nachrichten angeben . )
@ E-Mail siebers@bistum-muenster.de
| Textnachricht (SMS)
URL in Textnachricht (SMS) senden
i
Anderungstyp
4 . ) MNur benachrichtigen, wenn:
| Geben Sie den Typ der Anderungen an, dber die Sie ) . N
benachrichtigt werden méchten. (@ Alle Anderungen
3 "y Neue Elemente werden hinzugefiigt
"y Vorhandene Elemente werden gedndert
g () Element werden geldscht
1 Fir diese Anderungen Benachrichtigungen o
senden Benachrichtigung versenden, wenn:
(@ Beliebige Anderungen vorgenommen werden
e auch - . (_rJemand anders dndert ein Dokument
< 1en auch festlegen, dass -
1 gungen nur Elemente enthalten ssin (rJemand anders dndert ein Dokument erstellt von mir
1 einer bestimmten Ansicht enthalten sind.

(rJemand anders dndert ein Dokument zuletzt von mir gedndert



Benachrichtigungen deaktivieren

Um einen eingestellten Benachrichtigungsdienst wieder zu deaktivieren, klicken Sie erneut auf die
3 Punkte in der Menlizeile oben rechts.

SharePoint £ Diese Liste durchsuchen

()
' ;3 Bibliotheca Forum
@
Start 4+ Neu [ Teilen B3 Exportieren ~ 31 Automatisieren - B Integrieren -
§ e
FAQ
(] TopTipp
Anleitungen, Tipps und Tr...
Bibliotheca TopTipp TopTip Beschreibung
@ Schulungsunterlagen und... Sortierung von Reihen (aus Newsletter Aug. 2022)
Anwendertreffen ?55_7'1 .
Wahlen Sie hier ,Meine Benachrichtigungen verwalten”
o Hinweis: .
Anders als bei der Aktivierung miissen Sie
sich bei der Deaktivierung nicht in dem 01 Mich benachrichtigen
entsprechenden Ordner befinden, dessen
Benachrichtigungen Sie entfernen | # Meine Benachrichtigungen verwalten
mochten.

Im erscheinenden Fenster wahlen Sie durch das Setzen von Hikchen die Seiten aus, fir die Sie
keine Benachrichtigungen mehr bekommen mochten und wahlen dann ,Ausgewahlte
Benachrichtigungen I6schen”.

Meine Benachrichtigungen auf dieser Website

@' Benachrichtigung hinzufigen | % Ausgewahlite Benachrichtigungen I6schen

Haufigkeit: Sofort

00 0)

Vorlagen

Anleitungen, Tipps und Tricks: Katalogisierung

Anleitungen, Tipps und Tricks: Ausleihe_Verbuchung
TopTipp




