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Einleitung 
 
Immer mehr Menschen verlassen sich bei der Suche nach Informationen auf KI-gesteuerte 
Angebote (Chatbots und Suchmaschinen). Diese Informationen sind einfach zugänglich, aber 
nicht immer zuverlässig.  
 
Umso wichtiger ist für alle Katholischen Öffentlichen Büchereien (KÖB) und die Bibliotheken 
in Krankenhäusern (BiK)1 ein gut sortierter Sachbuchbestand, welcher die Interessen der 
Leserinnen und Leser abdeckt. In einer Welt, in der Informationen zumeist ungefiltert ver-
breitet werden, treffen Büchereien als Bildungseinrichtungen eine qualifizierte Auswahl. 
Jeder, der kommt, kann diese Informationsquellen nutzen.  
 
Mit dieser Arbeitshilfe bietet die Fachstelle Büchereien ehrenamtlich geleiteten Büchereien 
Hilfen an und zeigt Wege auf, wie das wichtige Segment Sachbuch gesichtet, bewertet und 
aktualisiert (präsentiert) werden kann. 
 
Aktuelle Sachbücher sind ein zentraler Baustein der Katholischen Büchereiarbeit, da sie 
 

• lebenslanges und selbstorganisiertes Lernen unterstützen.  

• Menschen in unterschiedlichen Lebenssituationen und Phasen begleitende Literatur, 
wie etwa Praxisratgeber zur Freizeitgestaltung bieten.  

• Literatur zu Partnerschaft und Familie, auch in schwierigen Situationen - Tod und 
Trauer, Trennung, ebenso Geburt oder Erziehung - vorhalten. 

• religiöse Literatur mit praktischen Bezügen zur Gemeindepraxis, aber auch zur Sinn-
suche und Gotteserfahrung vorhalten. 

• an den christlichen Grundwerten orientiert gleichzeitig Offenheit und Toleranz etwa 
durch Literatur über andere Religionen vermitteln. 

• als Biografien über eindrucksvolle Persönlichkeiten die Forderung nach der Vermitt-
lung von allgemein gültigen Normen und Wertvorstellungen unterfüttern können.  

 
Beim Aufbau eines benutzerorientierten Sachbuchbestandes kann von drei Grundannahmen 
ausgegangen werden: 
 

1. Ein attraktiver Sachbuchbestand ist aktuell und überschaubar. 
 

2. Ein attraktiver Sachbuchbestand ist zielgruppenorientiert aufgebaut. 
 

3. Ein attraktiver Sachbuchbestand führt zu sichtbarem und messbarem Erfolg. 

 

 

 
1 Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird im weiteren Textverlauf nur noch die Abkürzung KÖB verwendet. 
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Das Sachbuch  

 
Sachbücher erzielten 2024 im Vergleich zum Vorjahr ein Umsatzplus von 8,1 Prozent (im 
Vergleich zu 2019: +3,8 Prozent).2 Je nach Bestandsgröße sollten in jeder Bücherei zu finden 
sein:  
 

• Populärwissenschaftliche Sachbücher vermitteln Wissen und Bildung auf unterhalt-
same Art (Reisebericht, Reportage, Biografie).  

• Ratgeberliteratur informiert zu praxisnahem Alltagswissen (Kochen, Freizeitgestal-
tung, Lebenshilfe).  

• Kindersachbücher fördern die Entwicklung von Kindern (siehe Seite 8 und Anhang 2) 

 
Eine gute Ergänzung oder sogar Alternative zu einzelnen Ratgeberbereichen bieten Zeit-
schriften. Sie zeichnen sich durch hohe Aktualität aus und bedienen zeitnah Trends.  
 

Auswahl und Bewertungskriterien 

 

• In der Regel werden 10 Prozent des Gesamtbestandes von der Fachstelle Büchereien 
empfohlen. Abweichungen sind möglich, bspw. für Büchereien, die über einen gut 
ausgebauten Sachbuchbestand in der Onleihe verfügen.  

• Sachbuchtitel müssen regelmäßig auf ihre Aktualität überprüft und aussortiert wer-
den. Kriterien sind etwa eine inhaltliche Veralterung oder der äußere Zustand des 
Buches.  

• Festlegung eines bestimmten Prozentsatzes des Etats für Sachbücher, um eine konti-
nuierliche Aktualisierung zu gewährleisten 

• Berücksichtigung aktueller Tendenzen auf dem Buch- und Medienmarkt 

• Einbeziehung von Leserwünschen. Sie sind ein wertvoller Hinweis auf Bestandsergän-
zungen oder -lücken  

• Verantwortlichkeit verschiedener Mitarbeiter (Neigungen beachten) für die Pflege 
einzelner Sachgruppen 

• Auflösung einzelner Bestandsgruppen, für die keine Zielgruppe (mehr) existiert, hier 
gilt „Mut zur Lücke“! In diesem Zusammenhang empfiehlt sich besonders die Ober-
gruppe Im Blickpunkt (siehe auch Seite 10 und 13) 

• Ausleihflops – auch ganze Bereiche – bei ausbleibender Nachfrage zeitnah aussortie-
ren. 

 

Inhaltliche Kriterien zur Beurteilung 

 

• Aktualität - der Inhalt entspricht neuesten wissenschaftlichen Erkenntnissen 

• Verständlichkeit - versteht auch ein Laie, was der Autor vermitteln will? 

• Thema - passt der Titel in den Bestand? 

 
2 https://www.boersenblatt.net/news/buchhandel-news/die-offiziellen-zahlen-fuer-den-buchmarkt-2024-sind-
da-380809  

https://www.boersenblatt.net/news/buchhandel-news/die-offiziellen-zahlen-fuer-den-buchmarkt-2024-sind-da-380809
https://www.boersenblatt.net/news/buchhandel-news/die-offiziellen-zahlen-fuer-den-buchmarkt-2024-sind-da-380809
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• Zielgruppe - wäre der Titel eine sinnvolle Bestandsergänzung? 

• Objektivität - jeder Autor vertritt natürlich seine Meinung, aber ist diese nachvoll-
ziehbar und passt ins Konzept der Bücherei?  

• Sachkompetenz - gründliche, wissenschaftlich fundierte Recherche seitens des Au-
tors  

 

Formale Kriterien 

 

• äußerer Eindruck - eine unattraktive Aufmachung bedingt oft eine „Ausleihniete“ 

• Klappentexte - sind Verlagswerbung, sollten also nicht überbewertet werden 

• Sprache - klar und verständlich, Fremdwörter werden erklärt 

• Gestaltung des Themas - logisch und schlüssig, gut vermittelt 

• Inhaltsverzeichnis und Register - Teile des Inhalts finden sich schnell und unkompli-
ziert 

• Illustrationen - ausgewogenes Verhältnis von Text und Bild, Bebilderung von guter 
Qualität, Schaubilder übersichtlich 

• Ausstattung - angenehmes Schriftbild, gute Bindung  

• Literaturverzeichnis, Quellenangaben - Hinweise auf weiterführende und Grundla-
genliteratur    

 

Hilfsmittel zum Bestandsaufbau 

Medienprofile des Borromäusvereins  

 
Für KÖBs bietet die Rezensionszeitschrift „medienprofile3“ des Borromäusvereins eine Fülle 
an Sachliteratur, die von versierten Rezensenten speziell auf ihre Büchereieignung geprüft 
und besprochen werden. Ein Exemplar wird jeder Bücherei des Bistums von der Fachstelle 
Büchereien kostenlos zur Verfügung gestellt. Kleine Büchereien sollten bei ihrer Auswahl auf 
die besonderen Kennzeichnungen der Titel achten, sie liefern wertvolle Hinweise auf die 
Eignung für die jeweiligen Bestandsgrößen.  
 
Es gibt auch eine medienprofile-App4, mit der Bestellungen direkt bei der ekz möglich sind. 
Alternativ exportieren Sie den Warenkorb und schicken die Datei an einen Buchhändler Ihres 
Vertrauens. 
 

ekz-Medienwelten 

 
Eine weitere Möglichkeit ist die Nutzung der ekz-Medienwelten5. Sie finden dort Medien-
tipps und Empfehlungen – exklusiv ausgewählt für Katholische Öffentliche Büchereien. Der 
Fokus liegt dabei vor allem auf gebundenen und aktuell lieferbaren Titeln mit bv-Katalogisat, 
die in den letzten 200 Tagen erschienen sind. 

 
3 https://www.borromaeusverein.de/medienprofile  
4 https://www.borromaeusverein.de/borromaeusverein/medienprofile-app  
5 https://www.ekz.de/koeb/c-1390  

https://www.borromaeusverein.de/medienprofile
https://www.borromaeusverein.de/borromaeusverein/medienprofile-app
https://www.ekz.de/koeb/c-1390
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Rezensionen in den Medien   

 
Zeitungen, Zeitschriften, Radio- und Fernsehsendungen sind nicht nur eine Fundgrube für 
Belletristik, Kinder- und Jugendliteratur, auch Sachbuchrezensionen finden sich hier, wenn 
auch in geringerem Umfang. Ebenso bieten Prospekte von Verlagen und Buchhandelsketten 
eine Fülle von Anregungen, allerdings ist hier Vorsicht geboten, handelt es sich doch in erster 
Linie um Werbung. Hier lassen sich aber aktuelle Themen und Trends ablesen, die im Sach-
buchbestand einen Platz finden könnten.  
 

Buchhandel 

 
Eine gut sortierte Buchhandlung bietet die Möglichkeit, sich vorab einen umfassenden Über-
blick über das Angebot zu aktuellen Trends und Themen zu verschaffen. Einzelne Titel kön-
nen hier direkt verglichen und bewertet werden.  
 

Internet  

 

• buchhandel.de, die Internetseite des Verzeichnisses lieferbarer Bücher, listet alle Ti-
tel auf, die momentan auf dem deutschen Buchmarkt zu finden sind. Viele Bücher 
kann man anlesen, um sich einen ersten Eindruck zu verschaffen. 

• Auf den Internetseiten der großen Buchhandlungen lässt es sich gut stöbern oder ge-
zielt suchen. Hier lässt sich ablesen, welche Titel gerade Verkaufsrenner sind, daher 
als Trendbarometer hilfreich.  

• Auch Social Media ist ein guter Gradmesser für eine potentielle Nachfrage nach Ti-
teln. Insbesondere Bücher, die bei Instagram oder besonders bei TikTok (#BookTok) 
empfohlen werden, erfreuen sich in der Regel auch in Büchereien einer stärkeren 
Nachfrage. Entsprechende Listen findet Sie z.B. auf der Seite des Börsenvereins6. 
Empfehlenswert ist es auch Verlagen zu folgen, um Neuerscheinung und Ankündi-
gungen frühzeitig zu erfahren.  

 

Präsentation des Sachbuchbestandes 

 
Eine gute und zentrale Präsentation des Sachbuchbestandes ist sinnvoll, um diesen ins Blick-
felder der Nutzer zu rücken. Folgende Überlegungen können dabei helfen: 
 

• Die Regale sollten die Möglichkeit zur Schrägstellung der Böden bieten oder es soll-
ten Aufsteller verwendet werden, um neue oder thematisch interessante Titel fron-
tal zu präsentieren. 

• Themenorientierte Sonderausstellungen beleben und erschließen den Bestand und 
werden an einem bestimmten Platz im Büchereiraum präsentiert. 

• Sondermöbel wie etwa für die ansprechende Aufbewahrung von Zeitschriften sind 
mit einzubeziehen. 
 

 
6 https://www.boersenblatt.net/news/bestseller  

https://www.boersenblatt.net/news/bestseller
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Kindersachbücher 
in der KÖB St. Ida 
in Münster-
Gremmendorf 

 
  
Präsentation 
Sachbücher 
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Sachbuchbestand konkret 
 
Es gibt einige Themenbereiche, die in möglichst jeden Sachbuchbestand gehören. Um Ihnen 
eine Hilfe für den Bestandsaufbau zu bieten, werden im Folgenden die wichtigsten Themen-
schwerpunkte erläutert: 
 

• Biografien  
Das Interesse am Leben bedeutender, aber auch unbekannterer Personen ist unge-
brochen und kann einen Schwerpunkt des Bestandes bilden. 

• Im Blickpunkt  
Das Sammelbecken für Einzeltitel, die gerade im Gespräch sind, für die aber im Be-
stand kein eigener Bereich (mehr) vorgesehen ist. Hier finden sich kurzlebige Titel, 
das Angebot unterliegt einem permanenten Wechsel.  

• Praxisratgeber  
Ratgeber zur Freizeitgestaltung sollte jede Bücherei vorhalten. Bereiche wie Gesund-
heit, Kochen/Backen, Garten, Haustiere, Basteln und Handarbeit sollten aktuelle 
Themen widerspiegeln.  

• Ratgeber zu Lebensfragen  
Grundsätzliches zu Partnerschaftsfragen, Älterwerden, auch Familienratgeber und El-
ternschaft, Persönlichkeitsbildung, Lebenskrisen wie Trennung, Tod und Trauer 

• Religion  
Hier sollten die Titel favorisiert werden, die Religion und Alltag miteinander verbin-
den. Rückfragen bei Pfarreimitarbeitern nach benötigter Literatur können hilfreich 
sein. Beispiele: Gebete, Sakramente, Spiritualität, aktuelle Glaubensfragen, Feste im 
Jahreslauf, kritische Kirchenthemen 

 

Besonderheiten Kindersachbücher 

Kindersachbücher sollten farbig gestaltet sein, mit großen Bildern, klaren Texten und alters-
gerechten Erklärungen. Sie berücksichtigen Lernstufen von 5 bis 12 Jahren und werden in für 
Kindern zugänglichen Regalen präsentiert. Auf diese Weise ermöglichen sie das selbstbe-
stimmte Entdecken thematischer Themen (z.B. Natur, Technik, Geschichte).  

Fazit 
 

Ein Sachbuchbestand kann nur dann erfolgreich sein, wenn er auf die Zielgruppen zuge-
schnitten ist, die zum Umfeld der Bücherei gehören. Aktualität und eine benutzerorientierte, 
übersichtliche Aufstellung sollten selbstverständlich sein. Dadurch wird der Bestand einer 
Bücherei insgesamt bereichert, belebt und neue Benutzergruppen können erschlossen wer-
den.  
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Sachbuchaufstellung konkret 
 
Grundsätzlich gibt es zwei Möglichkeiten den Sachbuchbestand zu systematisieren: 
  

• Sachbuchsystematik für Katholische Öffentliche Büchereien (SKB-E7) 

• Benutzerorientierte Sachbuchaufstellung 
  
Die Fachstelle Büchereien empfiehlt – auch bei größeren Sachbuchbeständen – aufgrund 
ihrer Vorteile für Kunden und Mitarbeiter die Benutzerorientierte Sachbuchaufstellung (sie-
he Anhänge) zu verwenden: 
 

• Anhang 1 umfasst die Aufstellung der Sachliteratur für Erwachsene (weiße Rücken-
schilder),  

• Anhang 2 folgen die Aufstellungsgruppen für die Kindersachliteratur (rote Rücken-
schilder). 

 
Generell ist diese Systematisierung als Vorschlag gedacht, jeder Bücherei steht es frei, sie 
ihren individuellen Bedürfnissen anzugleichen. (siehe Seite 10, Möglichkeiten zur individuel-
len Anpassung). Bearbeitungshinweise finden Sie auch auf den Seiten 10-11, Technische Be-
arbeitung.  
 

Gliederungsprinzip 
 

• Grundlage der Benutzerorientierten Sachbuchaufstellung sind 14 Obergruppen im 
Erwachsenensachbuch und 7 Obergruppen im Kindersachbuch, die sich jeweils in ei-
nige Untergruppen aufgliedern. 

 

• Notationen (z.B. Pä 2.73 ) fallen vollständig weg und werden durch Klarschrifttexte 
ersetzt. 

 

• Die Angabe des ersten Ordnungswortes (die ersten fünf Buchstaben des Autors bzw. 
Titels) entfällt komplett, was den Bedürfnissen der meisten Leserinnen und Leser 
entgegenkommt. Diese suchen in der Regel nicht nach einem bestimmten Sachbuch, 
sondern eher nach einem möglichst aktuellen Buch zu ihrem gewünschten Thema: 
„Haben Sie etwas über Medienerziehung?“ 

 

• Titel im Sachbuchbereich erhalten nun ein Rückenschild mit der Angabe der Ober-
gruppe, z.B. Familie & Co. und der Untergruppe, z.B. Lernen (s. Kapitel Technische Be-
arbeitung ). 

 

 
7 3., aktualisierte Auflage 2024: 
https://www.borromaeusverein.de/fileadmin/user_upload/Buechereiarbeit/Anleitungen/SKB-
E_20231218_fis_sck._einseitig.pdf  

https://www.borromaeusverein.de/fileadmin/user_upload/Buechereiarbeit/Anleitungen/SKB-E_20231218_fis_sck._einseitig.pdf
https://www.borromaeusverein.de/fileadmin/user_upload/Buechereiarbeit/Anleitungen/SKB-E_20231218_fis_sck._einseitig.pdf
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• Im Kindersachbuch entfällt ebenfalls die komplette Notation, die Bezeichnung KNa 
wird zum Beispiel ersetzt durch Natur & Technik  (Obergruppe) - Haustiere  (Unter-
gruppe). 

 

• Sonderfall Biografien: In der SKB-E wurden personenbezogene Schriften bisher den 
einzelnen Sachgebieten zugeordnet und erhielten hinter der Systematikstelle eine 0. 
Diese Titel kommen jetzt in die Gruppe Biografien. Ausnahme: In der Gruppe Re  
werden die Titel über das Leben und Werk von Heiligen und bedeutenden religiösen 
Persönlichkeiten (Päpste, Ordensleute etc.) in die Gruppe Religion – Menschen des 
Glaubens  eingeordnet. 

 
 

Möglichkeiten zur individuellen Anpassung 
 

Die Benutzerorientierte Sachbuchaufstellung ist so konzipiert, dass jede Bücherei sie ihrem 
Sachbuchbestand individuell anpassen kann. Sie kann um Ober- und Untergruppen sowohl 
erweitert als auch reduziert werden.  
 

• Die Obergruppe Im Blickpunkt umfasst alle Bestandsbereiche. Sie wurde ergänzt, um 
kurzzeitig aktuelle Titel zu Themenbereichen anzubieten, für die es keine eigene Be-
standsgruppe gibt und/oder die besonders im Fokus stehen. 

 

• Der Verzicht auf die alphabetische Sortierung der Titel innerhalb der einzelnen Un-
tergruppen kann bei wachsenden Beständen dazu führen, dass manche Gruppen un-
übersichtlich werden. Mehr als ein Regalbrett sollte eine in sich nicht weiter unter-
teilte Gruppe auf keinen Fall umfassen. Hier empfiehlt sich die individuelle Erweite-
rung der Sachbuchaufstellung. Beispielsweise werden Bibliotheken in Krankenhäu-
sern voraussichtlich die Gruppe Gesundheit z.T. erheblich erweitern müssen, insbe-
sondere dann, wenn die medizinische Fachbibliothek des Hauses in die Bücherei in-
tegriert ist. 

 

• Es sollte darauf geachtet werden, dass die Titelmenge (ca. 20 Titel) der neu zu schaf-
fenden Untergruppen diesen Aufwand auch wirklich rechtfertigt. 

 

• Eine Verkürzung der Sachbuchaufstellung empfiehlt sich den Büchereien, denen die 
Einteilung an einer Stelle zu weit geht. Bleibt zum Beispiel nach kritischer Durchsicht 
der Medien nur eine Handvoll Titel für den Bereich Gesellschaft übrig, reicht hier die 
Angabe der Hauptgruppe auf dem neuen Rückenschild völlig aus. 

 
Wichtig: Individuelle Erweiterungen und Verkürzungen sollten an einer zentralen, allen Mit-
arbeitern zugänglichen Stelle in der Bücherei schriftlich festgehalten werden. 
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Technische Bearbeitung 

Rückenschilder 

 

Etiketten (erhältlich im Büroartikelhandel): 

• Sachbücher für Erwachsene (weiß): 
  Avery/Zweckform, 45,7 x 21,2 mm, Best.-Nr. 4736 – L4736REV 

• Sachbücher für Kinder (rot): 
  Avery/Zweckform, 45,7 x 21,2 mm, Best.-Nr. 6038 – L6038 
 
Für die Beschriftung der Etiketten kann eine Wordvorlage genutzt werden. Diese steht zum 
Download in den Onlineforen zur Verfügung. Alternativ bietet Avery/Zweckform ein Online-
tool, über das die Etiketten individuell gestaltet werden können8.  
 

Büchereien, die vom Bistum Münster mit Hard- und Software ausgestattet wurden, können 
auch auf das vorinstallierte Programm DesignPro zurückgreifen. Dieses befindet sich in der 
Citrix-Umgebung im Ordner Anwendungen bzw. in der Azure-Cloud-Umgebung im Ordner 
APPS. 
 
Die Schriftart, mit der die Schilder bedruckt werden sollten, ist Arial, Schriftgröße 11, links-
bündig. Diese Type lässt sich auch aus einer gewissen Entfernung noch gut lesen. Auf ver-
meintlich gefällige oder gar wechselnde Schriftarten sollte aus Gründen der Lesbarkeit ver-
zichtet werden. 
 
Beispiele: 
 

 
Familie & 
Co. 
 
 
 
Eltern 
werden 
 
 
 
 

 
Gesell- 
schaft 
 
 
 
Politik & 
Soziales 
 
 
 
 
 
 

 
Im Blick-
punkt 
 
 
 
 
 
 
 

 
Kultur 
 
 
 
 
 
 
 

 
Natur & 
Technik 
 
 
 
Umwelt & 
Klima 
 

 
Religion 
 
 
 
 
Spirituali-
tät 
 

 
Geschichte 
 
 
 
 
Ritter & 
Mittelalter 
 
 
 

 
Wissen 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die Etikettenbögen haben DIN A4 Format. Somit kann immer nur ein kompletter Bogen mit 
einer Obergruppe und einer Untergruppe erstellt werden. Generell empfiehlt es sich, zu al-
len Gruppen Etiketten vorrätig zu halten.  

 

 
8 Das Tool ist erreichbar unter: 
https://app.avery-
zweckform.com/dpo8/app/target;name=DE_de;ep=EUP/?_ga=2.128589388.159162713.1585904764-
1410927369.1585904764  

https://app.avery-zweckform.com/dpo8/app/target;name=DE_de;ep=EUP/?_ga=2.128589388.159162713.1585904764-1410927369.1585904764
https://app.avery-zweckform.com/dpo8/app/target;name=DE_de;ep=EUP/?_ga=2.128589388.159162713.1585904764-1410927369.1585904764
https://app.avery-zweckform.com/dpo8/app/target;name=DE_de;ep=EUP/?_ga=2.128589388.159162713.1585904764-1410927369.1585904764
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Katalog  

 

In Bibliotheca sind die Aufstellungsgruppen im Feld Standort 2 hinterlegt. Sie werden im Ein-
stellungsmodul unter Registerpflege – Werte – Tabelle: Standort 2  angelegt und gepflegt. 
Bei der Katalogisierung können die angelegten Gruppen im Exemplarsatz im Feld Standort 2 
aus dem Register (Drop-Down-Liste) ausgewählt werden. Auch in der Recherche sind die 
Gruppen über ein Register auswählbar. 
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Anhang 1 
Benutzerorientierte Sachbuchaufstellung (Erwachsene) 
 

Obergruppe Untergruppe Inhalte (Beispiele) 
Biografien Untergruppe ist der 

Nachname des Biografier-
ten 
 

alle Personen, außer Heilige … 
(siehe Gruppe Religion – Menschen des Glaubens) 
 

   

Familie & Co. Eltern werden Schwangerschaft, Vornamenbücher, Adoption … 
 

 Erziehung Kleinkinder, Pubertät, Medienerziehung … 
 

 Familienformen Alleinerziehende, Patchworkfamilie … 
 

 Gesundheit Entspannung, ADHS & Co. … 
 

 Lernen Kindergarten, Schule, Lernhilfen … 
 

   

Freizeit 
 

Basteln & Hobby 
 

Handarbeiten, Kinderbeschäftigung, Sammeln, Ma-
len und Zeichnen, Bearbeitung von verschiedenen 
Materialien … 
 

 Feste & Gäste Festgestaltung, Gedichte und Reden, Tischdekorati-
on, Partyküche … 
 

 Haus & Garten Heimwerken, Raumgestaltung, Gartengestaltung, 
Terrasse, Balkon, Zimmerpflanzen, Floristik … 
 

 Haustiere generell Ratgeber zur Tierkunde und –haltung, Rei-
ten … 
 

 Küche & Co. 
 

gesunde Ernährung, Backen, Kochen, Getränke, 
Haushalt … 
 

 Sport & Spiel alle Sportarten, Gruppenspiele, Zaubern, Schach, 
Quiz, Theaterspieltexte … 

   

Gesellschaft Politik & Soziales Eine Welt, Extremismus, Terrorismus, Gewalt, Medi-
enverhalten, Ethik … 
 

 Recht & Wirtschaft 
 

Steuern, Erben und Vererben, Verbrauchertipps, 
Beruf, Bewerbungen, Altersvorsorge … 
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Obergruppe Untergruppe Inhalte (Beispiele) 
Gesundheit Fit & Schön 

 
Entspannungstechniken, Wellness, gesunde Lebens-
führung, Ernährungsratgeber …  
 

 Heilmethoden Erkrankungen und Therapie, alternative Medizin … 
 

 Sucht 
 

Drogen, Alkohol, Essstörungen, Spielsucht, Präventi-
on … 
 

   

Im Blickpunkt hier nur den Oberbe-
griff verwenden 

alle Bestandsbereiche 
kurzzeitig aktuelle Titel zu Themenbereichen, für die 
es in der Bücherei  

• entweder keine eigene Bestandsgruppe gibt  

• und/oder die besonders im Focus stehen 
sollen 

 

   

Kultur 
 

hier nur den Oberbe-
griff verwenden 
 

Kunst, Literatur, Musik, Schauspiel, Film …  
 

   

 
Hinweis: in dieser Gruppe werden Medien mit geographischem und geschichtlichem Inhalt zusam-
mengeführt: 
 

Land & Leute 
 

Einzelthemen 
 

Antike, Mode, Ritter, Flaggen, Kreuzzüge, Weltkriege 
… 

 Deutschland Reiseführer, Geschichtliches … 
 

 Münsterland oder 
Niederrhein oder 
Oldenburg oder 
Ruhrgebiet  

Literatur über Ihre Heimatregion – Reiseführer, Bild-
bände, Geschichtliches …  
(bitte verwenden Sie für die Aufstellung je nach Ort 
die entsprechende Bezeichnung Ihrer Heimatregion!) 

 Europa Reiseführer, Geschichtliches … 
 

 Weltweit Afrika, Amerika, Asien, Australien, Ozeanien, Polar-
gebiete … 
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Obergruppe Untergruppe Inhalte (Beispiele) 
Leben gestal-
ten 

Älter werden 
 

Rente, Leben und Wohnen im Alter, Pflege, Freizeitge-
staltung für Senioren … 
 

 Frau & Mann sein 

 
Rollenbilder, Berufstätigkeit, Wechseljahre … 

 Lebenshilfe 
 

Persönlichkeitsbildung, Leben mit Erkrankungen, Be-
hinderung, Kommunikation, Umgangsformen, Träume, 
Esoterik … 
 

 Partnerschaft 
 

Paarbeziehung (Liebe, Streit, Versöhnung, Trennung, 
Formen der Partnerschaft), ungewollte Kinderlosigkeit, 
Scheidung … 
 

 Tod & Trauer 

 
Begleitung von Sterbenden, Trauerbewältigung, Suizid 
… 
 

   

Natur & Tech-
nik 

Pflanzen Bäume, Blumen, Bestimmungsbücher … 

 Technik hier auch: Computer, Fahrzeuge, Technik im Alltag … 
 

 Tiere 
 

Säugetiere, Vögel, Insekten, Fische, Reptilien, Bestim-
mungsbücher … 
 

 Umwelt & Klima Ökologie, Naturschutz, Energie, Klimawandel, artge-
rechte Tierhaltung, nachhaltige Lebensgestaltung … 
 

 Wissenschaften Evolution, Physik, Chemie, Biologie, Mathematik, Ast-
ronomie, Geologie … 
 

   

Ostern hier nur den Oberbegriff 
verwenden 
 

Medien aus allen Bestands- und Altersgruppen 
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Obergruppe Untergruppe Inhalte (Beispiele) 
Religion Bibel 

 
Bibelausgaben, Bibeldeutungen … 

 Christliche Theologie 
 

Lehre der Kirche, Kirchengeschichte, Kirchenrecht, 
Orden, Wallfahrt, religiöse Bräuche … 
 

 Gemeindepraxis 
 

Katechese, Gottesdienstvorbereitung, Gestaltung von 
Gruppenstunden, Pfarrfeste, Pfarreirat, Kirchen-
vorstand … 
 

 Menschen des Glaubens Heilige, Ordensleute, Päpste, Persönlichkeiten der Kir-
chengeschichte … 
 

 Religiöse Erziehung Erstkommunion, Taufe, Firmung, Sakramente, Kinder-
fragen nach Gott, Kindergebete … 
 

 Religionen der Welt Weltreligionen (Islam, Buddhismus …), Sekten … 
 

 Spiritualität Gebete, Meditationen … 
 

   

Weihnachten 
 

hier nur den Oberbegriff 
verwenden 

Medien aus allen Bestands- und Altersgruppen 
 
 

   

Wissen hier nur den Oberbegriff 
verwenden 

allgemeine Grundlagenwerke, die in keiner der ande-
ren Gruppen Platz finden (z.B. aus den Bereichen Philo-
sophie, Handbücher …) 
 

 



 

 

Arbeitshilfe Benutzerorientierte Sachbuchaufstellung – Fachstelle Büchereien im Bistum Münster 

17 

Anhang 2 
Benutzerorientierte Sachbuchaufstellung (Kinder bis 12 Jahre) 
 

Obergruppe Untergruppe Inhalte (Beispiele) 
Alltag Allgemeines 

 
Verkehrserziehung, Schule, Kindergarten … 

 Berufe 
 

 

 Familie Geschwister, Trennung, Patchworkfamilie … 
 

 Gefühle Freundschaft, Tod, Eifersucht, Missbrauch, 
Mobbing … 

 Mensch Körper, Aufklärung, Krankheit, Behinderung, Kranken-
haus … 

   

Freizeit Basteln Handarbeiten, Hobby … 
 

 Kochen & Backen Kochbücher … 
 

 Kunst & Musik Theater, Film, Ballett … 
 

 Sport & Spiel Rätsel, Zaubern, Feste … 
 

   

Geschichte Altertum Urzeit, Römer, Griechen, Altes Ägypten … 
 

 Ureinwohner Cowboys, indigene Völker … 
 

 Neuzeit alle Geschichtsepochen nach dem Mittelalter … 
 

 Piraten  
 

 Ritter & Mittelalter Ritterleben, Burgen … 
 

   

Natur & Tech-
nik 

Erde Geographie, Vulkanismus, Umwelt … 
 

 Fahrzeuge 
 

 

 Haustiere Pferde (Pferdesport) … 
 

 Pflanzen & Garten 
 

 

 Technik 
 

Computer, Hausbau, Technik im Alltag … 

 Tiere Dinosaurier, Wildtiere, Wale, Fische … 
 

 Weltraum Raumfahrt, Planeten … 
 

 Wissen Physik, Chemie, Mathematik, Experimente … 
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Obergruppe Untergruppe Inhalte (Beispiele) 
Religion Bibel 

 
 

 Feste Kirchenjahr … 
 

 Gebete 
 

 

 Glauben Fragen nach Gott, kirchliches Leben (z.B. was macht ein 
Pfarrer) … 
 

 Heilige 
 

 

 Sakramente Messeablauf … 
 

 Weltreligionen 
 

 

   

Rund um die 
Erde 

hier nur den Oberbegriff 
verwenden 
 

Atlanten, Länderkunde, Leben in anderen Ländern … 

   

Wissen hier nur den Oberbegriff 
verwenden 

themenübergreifende Medien, Wörterbücher … 
 
 

 
  
  


